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1.城市基础设施配套费征收系统

1.1 进入系统

搜索打开【济宁市住房和城乡建设局】网站，从站内链接模块找

到【济宁市房地产开发行业综合管理服务平台】链接，点击打开该链

接，进入【城市基础设施配套费征收系统】。
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1.2 注册

进入系统后，点击界面下方【点击注册】按钮，跳转至注册信息

填写界面，在此界面中输入相关信息资料，点击【立即注册】按钮即

可将企业信息保存在系统当中。
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 补充说明
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1.3 登录

进入系统后，选择【企业角色】登录，在【账号】、【密码】输

入框中输入建设单位的登录用户名以及登录密码，点击【立即登录】

即可登录到系统当中。
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1.4 工作控制台

登录系统后，即会跳转至企业工作控制台界面，在此界面中展现

此建设单位在系统当中的【数据统计】信息，包含【企业名称】、【单

位类型】、【项目个数】、【规划证数量】、【项目配套费进度】。
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2.项目管理

2.1 创建项目

点击左侧侧边栏项目管理主功能菜单，点击下方创建项目子功能

菜单，进入项目基础资料信息编辑界面，在此界面中可对项目基本信

息进行【编辑】，点击【提交】按钮可将项目基础资料信息保存在系

统当中。
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在项目基础资料信息编辑界面，点击坐标定位按钮，弹出定位坐

标界面，根据界面上方提示，在地图中标注一个地点，即可在【当前

坐标】处查看标注的地点所处的坐标，将坐标复制并点击界面下方【关

闭】或界面右上方【X】按钮，返回至上一界面，将坐标粘贴在输入

框中即可。

 补充说明
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2.2 项目操作

2.2.1 项目查询

点击左侧侧边栏项目管理主功能菜单，点击下方项目查询子功能

菜单，进入【项目数据列表界面】，在此界面中可【查看】系统中所

有的项目数据资料。

2.2.2 项目信息完善
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2.2.2.1 申报材料

点击左侧侧边栏项目管理主功能菜单，点击下方项目查询子功能

菜单，进入【项目数据列表界面】，在此界面中点击项目名称，在弹

出的项目详情信息界面中，点击界面上方【申报材料】选项卡，在此

选项卡界面可上传项目城市基础设施配套费申报的相关附件材料。
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2.2.2.2 规划证或总平面图

点击左侧侧边栏项目管理主功能菜单，点击下方项目查询子功能

菜单，进入【项目数据列表界面】，在此界面中点击项目名称，在弹

出的项目详情信息界面中，点击界面上方【规划证或总平面图】选项

卡，在此选项卡界面可点击界面上方添加按钮，将划证或总平面图资

料信息添加在系统当中。
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2.2.2.3 项目办结

点击左侧侧边栏项目管理主功能菜单，点击下方项目查询子功能

菜单，进入【项目数据列表界面】，在此界面中点击项目名称，在弹

出的项目详情信息界面中，点击界面上方【项目办结】选项卡，在此

界面中可查看项目办结信息。
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2.2.2.4 项目日志

点击左侧侧边栏项目管理主功能菜单，点击下方项目查询子功能

菜单，进入【项目数据列表界面】，在此界面中点击项目名称，在弹

出的项目详情信息界面中，点击界面上方【项目日志】选项卡，在此

界面中可查看项目每一步操作信息。
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2.2.3 项目提交审核
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点击左侧侧边栏项目管理主功能菜单，点击下方项目查询子功能

菜单，进入【项目数据列表界面】，在此界面中点击项目名称，在弹

出的项目详情信息界面中，点击【提交审核】按钮，即可将项目信息

提交至执收单位进行项目资料信息的审核。（注：申报材料、规划证

或总平面图未上传或上传不完整时无法提交）
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3.配套费核算
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3.1 核算表

点击左侧侧边栏项目管理主功能菜单，点击下方项目查询子功

能菜单，进入【项目数据列表界面】，在此界面中点击项目名称，

在弹出的项目详情信息界面中，点击界面上方【核算表】选项卡，

在此界面中点击界面上方【添加供水】、【添加供电】、【添加供

气】、【添加供热】按钮，添加对应的专营单位。

3.2 核算表提交审核

在专营单位将核算表制作出来之后，建设单位即可点击左侧侧边

栏核算表主功能菜单，下方的核算表查询子功能菜单进入核算表界

面，在此界面中点击专营单位制作的核算表数据后方的查看按钮，进

入核算表详情界面，确认数据无误后，下拉详情界面到底部点击【提

交审核】按钮，即可将核算数据提交到执收单位进行审核。（注：如

专营单位制作核算表数据有问题可点击【申请修正】按钮重新制作，
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须填写具体原因。）
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